PENZUGYI-SZAMVITELI UGYINTEZO

Képzés nyilvantartasba vételi szama: E-001389/2015/A039

» Képzés: OKJ 54 344 01

» Szakmacsoport: 15. Kézgazdasag

> Agazati besorolas: XXIV. Kozgazdasag
» Megszerezheto képesités: szakképesités
> Iskolai vagy szakmai el6képzettség:

érettségi végzettség

» Bemeneti kompetencia: nincs

> Egészségiigyi alkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges
> Palyaalkalmassagi vizsgalat: nem sziikséges

» Képzési forma: felndttképzés

> Idétartam: 1296 6ra

» Mit kell tudni a szakrol? A pénziigyi-szamviteli tigyintéz6 alkalmas a vallalkozasok
muikodésével Osszefiiggd szamviteli és pénziigyi feladatok elvégzésében vald
kozremiikodésre, részfeladatok o©nalld elvégzésére. A vallalkozds valamennyi
pénzmozgassal, illetve a pénzallomany-valtozassal 0sszefiiggd nyilvantartasait vezeti,
kozremiikddik az egyes pénziigyi miiveletek el0készitésében, lebonyolitdsdban,
elszamolasaban, kezeli az ehhez kapcsolodd iratanyagokat. Mukodo gazdalkodo
szervezeten belill el6késziti és rogziti az adott munkahely gazdasagi eseményeit a helyi
szamviteli szabalyok szerint, a gazdasagi eseményeket kontirozza, a fokonyvi €s az
analitikus nyilvantartasokat vezeti, konyvviteli feladasokat készit.

> Betoltheté munkakorok:

o Pénziigyi asszisztens,
Pénziigyi koordinator,
Pénziigyi referens,
Pénztaros,
Szamlaellenor,
Pénziigyi projektmenedzser,
Bérszamfejto,

Bériigyi adminisztrator,
Fokonyvi konyveld,
Fokonyvi munkatars,
Szamviteli eloado,
Analitikus konyveld,
Analitikus nyilvantarto,
Anyagkdnyveld,

Banki konyveld,
Dijkonyveld,
Folyoszamla konyveld,
Forgalmi konyveld,
Gépkonyveld,
Készletkonyveld,
Kontiroz6 konyveld,
Konyvel6i adminisztrator,
Leiro konyveld,

O O OO O OO O0OO0OO0OO0OO0ODO0OO0OOLOOOoOOoOOoOOo



Viéllalati pénztaros,

Pénziigyi nyilvantarto,
Szamlazasi ligyintézo,
Szamviteli adminisztrator,
Irodai adminisztrator,
Iratkezelo,

Készlet- ¢és anyagnyilvantarto,
Pélyazatir6 asszisztens,

Unios projektek ligyintézoje,
Projektmenedzser asszisztens
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» Oktatasi helyszin: Székesfehérvari SZC
I. Istvan Szakgimnaziuma

7% 06-70/198-65-45 vagy 06-70/198-65-46
D>4: felnottkepzes@szfszc.hu
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